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Introduccién

Este programa de registro viene a sustituir el documento que se tenia que utilizar para
registrar algo en la Federacion, de esta forma se evita desplazamiento, se da rapidez en el
tratamiento de la documentacién y lo mds importante el ahorro de papel, ya que todo se hace
via on line- por internet-, también le permite tener copia digitalizada en su ordenador, Tablet o
movil.

Acceso a la aplicacion via web

http://registro.ffce.es, se puede acceder mediante el ordenador, Tablet o mévil.

Hacer un registro de entrada

S

DE CEU

Usuario

Su usuario Seleccione Club

Clave Clave

. { Recordar Contrasefia... Recordar Contrasefia..

Nuevo Usuario? Crear cuenta de Usuario. Nuevo Club? Pulsa para Enviar correo

Tenemos dos entradas diferenciadas como son Usuario y Club, nosotros utilizaremos el de la
derecha (Club) .

Una vez que nos hemos validado con el nombre del Club y Clave, que sera facilitada por el
Administrador, accedemos al registro de documentos. En la primera pantalla podemos
cambiar la clave por defecto por una nueva y a continuacién, rellenar el formulario de entrada.

Una vez completado, no hace falta rellenarlo mas, solamente cuando tengamos que realizar un
cambio en nuestros datos.
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A No seguro | registro.ffce.es/pasarela/altaClub.php

isderadioe.. €. Acceso de Alumnos.. (& Preinscripcion: Conf... ) Panel de control Co...

Cambiar Clave de acceso) Salir

REGISTRO DE ENTRADA

El registro de ENTRADA de documentos se divide en dos partes, una los datos del Club y la
otra, con los datos de la solicitud, que se podra adjuntar documentos relacionado con la
solicitud.

REGISTRO DE ENTRADA  Cambiar Clavede acceso Salir

Datos del Club: A.Prueba

CIF* Los marcades con * sen Campos Obligaterios
N? de CIF
Presidente® Representante®
Poner Nombre Poner Representante
Direccion Ciudad Cddigo Postal
Direccion Ciudad P
Telsfono Telefono Mavil* Correo Electranico®
Telefona Telefono Mavi C. Electrénico

Datos de la Solicitud
Departamento al gue se dirige la Solicitud* Asuntg™

Seleccione v Asunto

Solicita / Expone *

Documentos permitides (pdf y jpa)

Seleccionar archivo | Ningun archivo seleccionado
+ Subir mas ficheros
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Datos del Club
Se compone de:

Datos del Club: A.Prueba

GIE= Los marcados con * son Campos Obligatorios
N° de CIF
Presidente* Representante™
Poner Nombre Poner Representante
Direccién Ciudad Cédigo Postal
Avd. Madrid I el
Teléfono Teléfono Movil* Correo Electronico*
Telefono Telefono Mov C. Electronico
- CIF: CIF del Club

- Presidente: Nombre y Apellidos del Presidente

- Representante: Nombre que desgine el Club, puede ser Secretario u otra persona

- Direccion: Direccidn del Club
- Ciudad:

- Cddigo Postal :

- Teléfono: Fijo

- Telefono Mdvil: Persona de contacto del Club
- Correo Electrénico (*) TIENE QUE SER UNICO POR CADA CLUB

Vendran rellenos por defecto, siempre que el Club esté dado de alta en la plataforma de
Fénix o el programa de filiacion (Novanet) de la Federacién de Futbol de Ceuta.

Los datos que estén vacios lo tendrd que rellenar el Club, de lo contrario, el programa no
enviara la solicitud al REGISTRO DE DOCUMENTOS
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Datos de la solicitud.
Se compone de:

Datos de la Solicitud
Departamento al que se dirige la Solicitud* Asunto*
Asunto

Seleccione v

Solicita / Expone *

Documentos pemitidos (pdf y jpg)

Seleccionar archivo | Ningln archivo seleccionado
+ Subir mas ficheros

- Departamento al que se dirige la solicitud: Ventana desplegable

- Asunto:

- Solicitud / Exposicion:

- Subir ficheros de texto (sélo se permite con la extensiones (pdf y jpg), hasta un
maximo de 5 Mgb.

Hay una ventana desplegable, donde tendremos que seleccionar el Departamento al que se
quiera enviar la solicitud de registro.
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Los Departamento son:

Departamento al que se dirige la Solicitud*

‘ Seleccione - |

Seleccione

Administracion y Comision Econdmica
Comisidn FS Aficionado y Nacional
Comision Femenina

Comision Futbol Aficionado y Nacional
Comision Futbol Base

Comité de Apelacion

Comité de Competicion

Comité de Entrenadores

Comité Arbitros

Comunicacion {Prensa)

Covid

Escuela de Entrenadores

Escuelas

Instalaciones

Licencias

Registro General

Secretaria General

Selecciones

Tendremos que seleccionar uno.
En el ASUNTO pondremos el motivo.

SOLICITA / EXPONE: expondremos brevemente el motivo del registro o en su caso, se puede
enviar un formulario un vez escaneado o fotografiado a través de la plataforma.

Los archivos permitidos por la aplicacion son pdf y jpg, no superior a 5 Mbg.

Una vez rellenada la solicitud, solamente queda darle al boton ENVIAR y nos aparace otra
pagina con la solicitud rellenar, con los datos del registro como NUMERO DE REGISTRO |
FECHA | HORA.

ve.. K- AccesodeAlumnos.. @ Preinscripcion: Conf.. &) Panel de control Co.. [ Tinkercad | Create3.. [§3 tiendas informaticas prendas deportivas MEC » ot

Descargar Justificante = Cerrar

Ne de registro: 0210906100001 Fecha: 06/09/2021 Hora: 10:18:00 |
fe- i
-
e cevta

REGISTRO DE ENTRADA

Podremos descargar un justificante en formato pdf en el (ordenador, Tablet o mévil) mediante

el botdn , o si queremos, podemos imprimirlo.
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© Emisoras de radio espafiolas 41 X Ie 20210906€100001 xl +

&« > C (O A Noseguro | registro.ffce.es/pasarela/impre_Club.php?ID=1 * o~ @

N nNetfix © Emisoras de radioe.. € Acceso de Alumnos... (@@ Preinscripcion: Conf.. &) Panel de control Co... [ Tinkercad | Create 3. [ tiendas informaticas prendas deportivas MEC » Otrg

1

Descargar Justificante | Cerrar

N° de registro: 20210906e100001 Fecha: 06/09/2021 Hora: 10:18:00
fe.
-
_J BE CEUTA

(12345678 Jose Carlos Montes

Secretario & Avd. Madrid

CEUTA 51002
orreo Electrénico
956956956 636636636 jcarlos.montes@yahoo.es

@ 20210906e100001.pdf ~

Una vez descargado, lo podemos imprimir.

También, en la direccion del correo electronico que hayamos puesto en el formulario inicial,
recibiremos la notificacién de la recepcidn del formulario en la sede electrénica de la

Federacion.
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Ejemplo del correo electrénico:

Registro de Documentos - FFCE - Yahoo/Bandeja ...

‘ Registro de Documentos <noreplay@ffceess = Q lun 6septalasi0:18
- S

Registro de Documentos

Estimado Presidente

Con fecha 06/09/21 10:18:01 hemos recibido su solicitud de REGISTRO n:20210906e100001

Atentamente,

fe.
/

PIENSE ANTES DE IMPRIMIR, PROTEJAMOS EL MEDIO AMBIENTE

m nmu

ADVERTENCIA LEGAL

Este mensaje va dirigido, de manera iva, a su destir y conhene fi i6, fide | y sujeta al secreto profe , cuya di 6n no esta p da por la ley. En caso de haber recibido este mensaje
por error, le rogamos que, de forma di nos lo e correo /i remitido a nuestra atenc:on 04 través del felefono 956469631 y proceda a su eliminacidn, asi como a la de cualquier
documento adjunto al mismo. i le quela ibucion, copia o utilizacion de este mensaje, o de cualquier documento adjunto al mismo, cualquiera que fuera su finalidad, estan prohibidas por la ley.
En cumplimiento de lo establecido en la L.O. 15/1999 de Proteccion de Datos de Carécter Personal, sus datos han sido incorporados a un fichero con la finalidad de prestar y ofrecer nuestros servicios. Los
datos idos son all dos bajo la confide lidad y las medidas de idad /i blecidas y no serén cedidos ni P: con emp: ni entidades ajenas a la Fed 6n de Fatbol de Ceuta.
Igualmente deseamos informarle que podra ejercer los de de acceso, ificacio i6n u 6n a través de los siguientes medios: correo electrénico a la direccién dpo@ffce.es o mediante escrito postal

a Federacion de Futbol de Ceuta, Avenida de Africa s/n 51002, Ceuta.

20210906e1... .pdf

Justificante del registro de entrada del documento.
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